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POZAR

. Jezeli zauwazyle$ pozar lub otrzymate$ informacje o pozarze, odszukaj najblizszy reczny

ostrzegacz pozarowy. Zbij szybke 1 nacisnij przycisk. Spowoduje to uruchomienie alarmu z

centrali sygnalizacji pozaru.

. Gdy w obiekcie nie ma takiego systemu, natychmiast zaalarmuj:

a) wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej pozarem,

b) Panstwowg Straz Pozarng - 998, numer alarmowy - 112.

Wczesniej oglos alarm pozarowy w sposob okreslony w Instrukcji Bezpieczenstwa

Pozarowego.

. Bezzwlocznie przystap do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego

znajdujacego si¢ w budynku.

. Zarzadz ewakuacje ze strefy zagrozonej po krétkiej ocenie sytuacji.
. Wytacz doptyw gazu 1 pradu.

. Jezeli to mozliwe, usun z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace

si¢ tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz

wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

. Nie otwieraj — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen objetych pozarem;

doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

. Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstatl pozar,

zachowaj szczegdlng ostroznos¢.

. Nie wchodz do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzac zachowaj

szczegblng ostroznos¢, w zadymieniu poruszaj si¢ w pozycji pochylonej lub na
czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej powietrza i1 lepsza widoczno$¢; aby nie
straci¢ orientacji staraj si¢ porusza¢ wzdluz S$cian, poreczy; usta zaston np. wilgotng
chustka.

Po przybyciu wtasciwych stuzb bezwzglednie stosuj si¢ do ich polecen.

Poinformuj dowodce przybylych jednostek o sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach.



POWODZ

Etap | - Wystapienie zagrozenia powodzioweqo

1. W okresie wystepowania zagrozenia powodziowego stuchaj komunikatow podawanych
przez media, szczegdlnie lokalne. Miej w zapasie baterie, aby w razie odcigcia pradu
zapewni¢ mozliwo$¢ stuchania radia.

2. Sprawdz poprawnos¢ dziatania wewngtrznych procedur szkolnych, ktére moga
zosta¢ uruchomione w zwigzku z zagrozeniem powodziowym.

Etap Il - Po otrzvmaniu informacji o wystapieniu mozliwosci zalania budynku szkoly

1. Po wstegpnej ocenie sytuacji zarzadz przeprowadzenie ewakuacji:
e zapewnij opieke 1 nadzoér nad uczniami podczas ewakuacji i w miejscu docelowym,
e w miar¢ mozliwos$ci powiadom rodzicéw o miejscu przebywania dzieci,

e prowadz liste dzieci odbieranych przez rodzicow.

2. Wytacz lub zle¢ osobie odpowiedzialnej wylaczenie doptywu gazu i pradu.

3. Przenie$ warto$ciowe rzeczy w bezpieczne miejsca (na wyzsze kondygnacje lub poza
budynek szkoty w zaleznosci od stopnia zagrozenia).

4. Zabezpiecz budynek szkoty przed zalaniem poprzez uszczelnienie drzwi i innych
nisko potozonych otworéw (m.in. kanalizacja).

5. W miar¢ mozliwos$ci dokumentuj prowadzone dziatania i informuj o nich Wydziat
Edukacji 1 Kuratorium Oswiaty.
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CHOROBA ZAKAZNA

. Po otrzymaniu informacji o niebezpiecznej chorobie zakaznej u ucznia lub pracownika

szkoty nalezy potwierdzi¢ t¢ wiadomos¢ u lekarza. (jesli to mozliwe) lub w SANEPID-

zZie.

. Ustal z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.
. Zawiadom wtasciwy Wydzial Edukacji i Kuratorium O$wiaty.
. Nadzoruj przestrzeganie zalecen shuzb sanitarnych przez pracownikow szkoty i uczniow.

. Przygotuj informacj¢ dla uczniow i rodzicow przy wspotpracy Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej.

. Zorganizuj (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chorob

zakaznych lub przedstawicielem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.



PODEJRZANY PRZEDMIOT LUB PRZESYLKA W SZKOLE

Odizoluj miejsce lub zabezpiecz pomieszczenie.
Zadbaj o zamknigcie okien, wylgczenie systemOow wentylacji i klimatyzacji, by nie
powodowac ruchu powietrza w pomieszczeniu.
. Przykryj uszkodzony podejrzany przedmiot lub przesytke, gdy zawiera jakakolwiek
podejrzang zawarto$¢ w formie: ptynnej lub stalej (proszek, pyt, galareta, piana lub inne).
. Zadzwon lub wyznacz osobeg, ktéra zadzwoni pod jeden z ponizszych
numerdw alarmowych: 997, 112,
. Ustal, ktore osoby miatly kontakt z podejrzanym przedmiotem, przesytka.
. Zadbaj, by osoby te doktadnie umyly rece.
Zgromadz te osoby w jednym pomieszczeniu i przypilnuj, by z nikim si¢

nie kontaktowaty i pozostaly tam do przybycia stuzb.



ZAGROZENIE TERRORYSTYCZNE

a) Wtargniecie napastnikow do obiektu

. Poddaj si¢ woli napastnikoéw — wykonuj $cisle ich polecenia.
. Staraj si¢ zwrdéci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi

(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szanse
ich przetrwania).

. Pytaj zawsze o pozwolenie np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidow z jakim$ poleceniem.
. Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te mogg okazaé

si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad wlasnymi emocjami.
. Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z

pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi i okna; nakaz dzieciom polozy¢ si¢ na
podtodze.

. W chwili podj¢cia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj

polecenia grupy antyterrorystycznej.

. Po zakonczeniu akcji sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy Wwszyscy

opuscili budynek; o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje; nie pozwol
zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu; prowadz ewidencje dzieci odbieranych
przez rodzicoOw/osoby upowaznione.

b) Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.
2.
3.

o Ol

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tytem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

. Jezeli terrorysci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie

— gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z ponizszych numeréw alarmowych: 997, 112
. Po opanowaniu sytuacji:

- upewnij si¢ o liczbie osob poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

- w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dzialania.

C) Zagrozenie bombowe

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

e sluchaj uwaznie, zapamigtaj jak najwigcej, jezeli masz takg mozliwos¢, nagrywaj
rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac informacje.



e zwro¢ uwage na szczeg6Oly dotyczace glosu i nawyki mowiagcego oraz
wszelkie dzwieki w tle,

* nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

o jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz
ten numer.

2. Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal - przekazesz ja
Policji.

3. Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z ponizszych
numerdw alarmowych: 997, 112

4. Zaalarmuj zarzadc¢ budynku.

5. Zadzwon do wtasciwego Wydziatu Edukacji i Kuratorium O$wiaty.

6. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob niewywotujacy paniki.
7. Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja

8. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.



ZABOJSTWO/SAMOBOJSTWO

1. Powiadom Policj¢, Pogotowie Ratunkowe i przetozonych.

2. Powiadom poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng i popros o zorganizowanie
pomocy psychologicznej uczniom i nauczycielom.

3. Zabezpiecz miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.
4. Nie udzielaj informacji mediom, dopoki o $mierci nie powiadomisz najblizszej rodziny.

5. Jak najszybciej powiadom najblizszg rodzing o $mierci dziecka, zrob to twarza w
twarz, unikaj telefonu lub poczty.

6. Udziel pomocy i wsparcia rodzinie zmartego, w razie potrzeby powiadom Pogotowie
Ratunkowe.

7. Zorganizuj prace szkoty w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji kryzysowej —
udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych
przezyc.

8. Przemysl 1 przygotuj strategi¢ kontaktowania si¢ z mediami.



10.

11.

12.

PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA

. Ustal 1 potwierdz rodzaj zdarzenia.

. Nie pozostawiaj ucznia samego.

. Usun wszystko, co moze utatwiac realizacje¢ zamiaru.

. Bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

. Zbierz wstepne informacje o okoliczno$ci zdarzenia.

. Wezwij pomoc (pogotowie, straz, policja) — w zaleznos$ci od takiej potrzeby.
. Zadbaj, aby interwencja stuzb przebiegala dyskretnie.

. Zawiadom wiasciwy Wydziat Edukacji i Kuratorium O$wiaty.

. Dokonaj szybkiej oceny dalszych zagrozen.

Powiadom rodzicéw/opiekunow prawnych.

Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatycznymi (np.
media, $wiadkowie itp.).

Zapewnij uczniowi pomoc psychologiczna.



SAMOOKALECZENIA, MYSLI SAMOBOJCZE

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ma mysli samobojcze badz samookalecza sig,

nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
3. Pedagog badz dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowg.

4. Po rozmowie z uczniem nalezy podja¢ nastepujace dzialania:

- wezwaé rodzicéw/opiekunow,

- poinformowac rodzicow o zaistniatej Sytuacji,

- zaproponowac¢ rodzicom terapi¢ pedagogiczng lub konsultacj¢ z psychiatra,

- zaproponowac¢ rodzicom nauczanie indywidualne w szczegdlnych przypadkach,

- w sytuacji odmowy rodzic dostarcza zaswiadczenie, ze uczen nie zagraza bezpieczenstwu

sobie i innym uczniom na terenie szkoty.

5. Wychowawca $cisle wspolpracuje z psychologiem i pedagogiem szkoty (jest na biezaco

informowany o postepach terapii).

6. Dyrektor szkoty moze poinformowac¢ Rade Pedagogiczng o zaistnialej sytuacji, jezeli

bedzie miato to wptyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.

7. Pedagog szkolny zobowigzuje rodzicéw do pisemnego oswiadczenia deklarujagcego

skontaktowanie si¢ ze specjalista w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku (uczniowi).



KRYZYS WYCHOWAWCZY

. Powotaj zespot kryzysowy, wspolnie ocencie emocjonalne, poznawcze aspekty reakcji
kryzysowych, ustalcie zasady kontaktowania si¢ z osobami czy grupami zaangazowanymi
w kryzys, w tym strategi¢ kontaktowania si¢ z mediami

. Wybierz osobg¢ do kontaktowania si¢ z mediami.

. Zidentyfikujcie gléwne problemy lub ,,wyzwalacze kryzysu”, stworzcie i

zbadajcie alternatywy.

. Zorganizuj zebranie rady pedagogicznej 1 zadbaj o rzetelne jej protokotowanie.

. Wyraznie 1 jasno nazwij rzecz po imieniu- moéw o agresji, przemocy, zng¢caniu sie,
dreczeniu, wyzywaniu, molestowaniu seksualnym, kltamstwach (a nie og6lnie o ,,ztym
zachowaniu”, ,haniebnym postepku”, ,nieodpowiednim zachowaniu”) oraz wskaz
konkretne zasady, reguty 1 prawa, ktore zostaty naruszone badz ztamane.

. Pokaz konsekwencje, jakie kryzys przynosi wszystkim grupom spotecznos$ci szkolnej (nie
tylko uczniom).

. Zache¢ osoby, ktére wyrzadzity szkody, (jezeli sa obecne), do

myslenia o zado$¢uczynieniu.

. Ustal z radg pedagogiczng sposoby pracy nad metodami zapobiegania w przysztosci takim
sytuacjom, w ktorych problemy wychowawcze, sytuacje trudne, osiggng rozmiary kryzysu.

. BadZ zawsze gotowy na otwartg rozmowe z nauczycielami o

problemach zgtaszanych przez uczniow.



Obowiazki ucznia

Obowiazek uczeszcezania na zajecia i noszenia odpowiedniego stroju

1. Obowigzkiem ucznia jest przestrzeganie postanowien zawartych w Statucie
Szkoty oraz wszelkich regulacji prawnych dotyczacych organizacji Szkoty.

2. Obowigzkiem ucznia jest aktywne wspoOluczestniczenie wraz z nauczycielami w
realizacji statutowych celéw i zadan Szkoty w procesie dziatalnosci lekcyjnej,
pozalekcyjnej 1 pozaszkolnej, we wspotdziataniu z organami 1 organizacjami

szkolnymi.

W szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przychodzi¢ na zajecia lekcyjne systematycznie, punktualnie i zgodnie z rozktadem lekcji
oraz aktywnie uczestniczy¢ w tych zajeciach,

przebywac na terenie Szkoly w czasie planowanych zaje¢ dydaktyczno —wychowawczych
oraz w czasie przerw miedzy zajeciami,

mie¢ zawsze przy sobie aktualng legitymacje szkolng i okazywac ja na zyczenie osob do
tego uprawnionych,

przed kazda lekcje czekac na nauczyciela lub jego zastepce przed salg przewidziang

w planie, a w razie braku zastgpstwa powiadomi¢ o tym fakcie dyrekcje,

w razie koniecznosci opuszczenia zaje¢ szkolnych poinformowaé o tym wychowawce,
innego nauczyciela lub dyrekcje (pod nieobecno$¢ wychowawcy), przedstawiajac
stosowny dokument,

dba¢é o stosowny strdj i wyglad zewnetrzny, w zwigzku z czym:

a. w dni uroczystosci szkolnych 1 reprezentujac szkote na zewnatrz, nalezy nosic stroj
galowy — biata bluzka (biata koszula), ciemna spodnica (ciemne spodnie) lub garnitur,

b. w pozostate dni nalezy nosi¢ ubrania schludne i estetyczne, przy czym strdj szkolny

nie moze by¢ kontrowersyjny 1 wyzywajacy,

C. uczniowie powinni mie¢ zadbane fryzury, zgodne z estetyka.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

Z.adania opiekuncze nauczycieli wykonywane sa na
nastepujacvch zasadach:

za bezpieczenstwo ucznidow podczas zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych

odpowiada nauczyciel prowadzacy te zajecia,

za bezpieczenstwo ucznidéw w czasie przerw miedzylekcyjnych odpowiadaja

nauczyciele zgodnie z opracowanym planem dyzuréw wychowawczych,

nauczyciele petnigcy dyzur odpowiadajg za bezpieczenstwo uczniow na

korytarzach, klatkach schodowych i innych wyznaczonych miejscach,

dyzur rozpoczyna si¢ 15 minut przed zajeciami dydaktycznymi, rowno z dzwonkiem

rozpoczynajacym przerwe i konczy si¢ rowno z dzwonkiem konczacym przerwe,

za bezpieczenstwo uczniéw po dzwonku konczacym przerwe

odpowiada nauczyciel rozpoczynajacy dang lekcje,

za bezpieczenstwo uczniéw podczas zaje¢ odbywajacych si¢ poza terenem szkoty

odpowiadaja:

a) kierownik wycieczki i opiekunowie grupy,

b) na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo — turystycznej udajacej si¢ poza
teren szkoty, lecz w obrgbie miejscowosci, bez korzystania z publicznych srodkoéw
lokomocji, co najmniej jeden opiekun na 30 ucznidéw,

C) na wycieczce udajacej sie poza teren szkoty z korzystaniem z publicznych
srodkow lokomocji w obrebie tej samej miejscowosci, jeden opiekun na 15
uczniow,

d) na wycieczce turystyki kwalifikowanej jeden opiekun na 10 ucznidéw, a kierownik
wycieczki musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia, przy czym ubezpieczenie mtodziezy

1 opiekundw uczestniczagcych w wycieczkach szkolnych jest obowigzkowe.

8) Wychowawcy klas pierwszych majg obowigzek w pierwszych dniach wrze$nia

przeprowadzi¢ zajgcia majace na celu zaznajomienie uczniéw z pomieszczeniami szkoty,

zasadami bezpieczenstwa na ich terenie, przepisami ruchu drogowego 1 podstawami higieny

pracy umystowe;j.

9) Opieke nad uczniami i pomoc z powodu trudnych warunkéw rodzinnych lub

losowych organizuje pedagog w porozumieniu z wychowawcami klas.

10) Stata lub dorazng pomoc dla uczniéw pochodzacych z rodzin o trudnej

sytuacji materialnej organizuje pedagog we wspoélpracy z wychowawcami.



UPRAWNIENIA POLICJI

1. Legitymowanie ucznia

Na terenie szkoly kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez Policje!

Legitymowanie ma na celu przede wszystkim:

identyfikacje osoby podejrzanej o popetnienie przestepstwa lub wykroczenia,
ustalenie §wiadkow zdarzenia powodujacego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku
publicznego;

wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji rzadowej
1 samorzadu terytorialnego;

identyfikacj¢ 0sob wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcoéw przestepstw
lub wykroczen;

poszukiwanie 0sob zaginionych lub ukrywajacych si¢ przed organami §cigania i
wymiarem sprawiedliwosci.

2. Przeszukanie

Na terenie szkoty mozna dokona¢ réwniez przeszukania w celu (art. 219 kodeksu
postgpowania karnego):

znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowod w sprawie lub podlegajacych zajeciu

e W postgpowaniu karnym;

wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej.

3. Przesluchanie ucznia

Dopuszczalne jest rOwniez przestluchanie ucznia na terenie szkoty:

jezeli uczen nie ukonczyl 17 lat, a jest podejrzany o popehnienie czynu karalnego,
przestuchanie nieletniego powinno odbywac si¢ w obecnosci rodzicow lub opiekuna
obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci byloby w danym wypadku niemozliwe
nalezy wezwaé nauczyciela, przedstawiciela powiatowego centrum pomocy rodzinie
lub przedstawiciela organizacji spotecznej, do ktérych zadan statutowych nalezy
oddzialywanie wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu ich
resocjalizacji (art. 39 u.p.n.);



e ucznia mozna takze przestucha¢ w charakterze $wiadka, przy czym jezeli osoba
przestuchiwana nie ukonczyta 15 lat, czynnos$ci z jej udzialem powinny by¢, w miare
mozliwo$ci, przeprowadzone w obecnoSci przedstawiciela ustawowego lub
faktycznego opiekuna, chyba ze dobro postgpowania stoi temu na przeszkodzie (art.

171 § 3 kodeksu postepowania karnego).

4. Zatrzymanie ucznia

Najdrastyczniejsza sytuacjg, jaka moze spotkaé ucznia w szkole, jest zatrzymanie przez

Policj¢. Aby jednak ono nastapito, musi zaistnie¢ jedna z wymienionych nizej przestanek:

e uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze dla mienia (art. 15 ust. 1 pkt. 3 Ustawy o policji);

e uczen w stanie nietrzezwos$ci swoim zachowaniem stwarza zagrozenie lub
znajduje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu albo zyciu

1 zdrowiu innych os6b.

W sytuacji braku kontaktu z rodzicami, pedagog/psycholog/wychowawca zobowigzany
jest do udania si¢ wraz z dzieckiem na Komende Policji.

Dyrektor szkoly powinien wiedzieé, Ze gdy Policja dokonuje zatrzymania nieletniego
sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole, to wowczas:

- Funkcjonariusz Policji powinien przedstawi¢ powod przybycia i okaza¢ legitymacje
stuzbowa.

- Policjant ma obowigzek poinformowania dyrektora szkoty o przyczynie
zatrzymania ucznia.

- Dyrektor szkoly ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer jego
legitymacji stuzbowej w celu sporzadzenia wlasnej dokumentaciji.

- Pedagog szkolny powinien sprowadzi¢ nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje ucznia o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w
zwigzku ze sprawg np. o przestuchaniu, okazaniu itp.

Kazda dotyczaca uczniow wizyta policjantow w szkole powinna by¢ wczeSniej

zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym kompetentnym pracownikiem
szkoly.

Uwaga:



Prawo polskie uznaje maloletniego, ktory nie ukonczyl trzynastu lat za osobg¢ nie
majaca rozeznania. Konsekwencjg tego jest wylaczenie odpowiedzialnosci takiego
matoletniego za szkodeg, ktorg wyrzadzit przez swodj czyn (wyjatek od tej zasady,
przewidziany jest w art. 428 k.c.)

Za szkode, ktora wyrzadzil maloletni przed osiagnieciem trzynastego roku zycia
odpowiada ten, kto nad nim w chwili wyrzadzenia szkody sprawowal nadzor.
Sprawujacy nadzor nad matoletnim odpowiada za wyrzadzong przez niego szkod¢ w razie
spetnienia przestanek okre§lonych przepisem art. 427 k.c.

Z chwilg ukonczenia trzynastego roku zycia matoletni nabywa tzw. zdolno$¢ deliktowa.
Wyraza si¢ ona w tym, ze obowigzujgce przepisy prawa przypisujg takiemu matoletniemu
zdolno$¢ dziatania z rozeznaniem w zakresie czynéw niedozwolonych (deliktow), a w
nastgpstwie ponoszenie odpowiedzialno$ci za szkod¢ spowodowang danym czynem.



NADZOR NAD
BEZPIECZENSTWEM
UCZNIOW



OBOWIAZEK UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY

. Kazda osoba zobowigzana jest do udzielania pierwszej pomocy — art. 162

Kodeksu karnego.

. Nauczyciele prowadzacy zajecia w warsztatach, laboratoriach oraz zajecia wychowania
fizycznego podlegaja przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy - § 21
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. (Dz. U. z
2003 r. nr 6, poz. 69 ze zm.).

. Pracodawca jest zobowigzany wyznaczy¢ pracownikow do udzielania pierwszej pomocy.
Liczba pracownikéw i ich szkolenie powinno by¢ uzaleznione od rodzaju i poziomu
wystepujacych zagrozen — art. 209 ' Kodeksu pracy.

. Pracodawca jest zobowiazany zapewni¢ $rodki do udzielania pierwszej pomocy w naglych

wypadkach - art. 209 ' Kodeksu pracy.



WYPADEK, KTOREMU ULEGL UCZEN

=

Nauczyciel udziela uczniowi natychmiastowej pomocy.

2. Nauczyciel wzywa higienistke szkolng (poprzez innego ucznia lub nauczyciela),
jesli stan ucznia tego wymaga lub kontaktuje ucznia z higienistka w jej gabinecie.

3. Nauczyciel zawiadamia bezwzglednie o wypadku dyzurujacego dyrektora
(samodzielnie, poprzez innego nauczyciela lub ucznia).

4. Dyrektor /nie nauczyciel/ zawiadamia pogotowie ratunkowe o

koniecznosci przyjechania do poszkodowanego ucznia.

5. Dyrektor zawiadamia o wypadku rodzicéw lub prawnych opiekunéw dziecka
oraz inspektora BHP Service.

W razie nieobecnosci dyrektora kazdy pracownik ma obowiazek skontaktowa¢é dziecko

Z lekarzem.




USKARZANIE SIE DZIECKA NA ZLE SAMOPOCZUCIE

Nauczyciel kontaktuje ucznia z higienistka szkolng (poprzez innego ucznia lub wozng ).
Jesli stan zdrowia ucznia jest zty, nauczyciel odprowadza ucznia do dyrektora.
Dyrektor lub higienistka szkolna zawiadamia rodzicow lub opiekunéw o

ztym samopoczuciu dziecka i konieczno$ci odebrania go ze szkoty.

Rodzic odbierajacy dziecko ze szkoty wypisuje odpowiedni druk zwolnienia.



WYPADKI OSOB POZOSTAJACYCH POD OPIEKA SZKOLY

Pracownik szkoty, ktory powziagt informacj¢ o wypadku jest zobowigzany do niezwtocznego
zapewnienia poszkodowanemu opieki, co wymaga w szczegdlnosci:

— sprowadzenia fachowej pomocy medycznej,

— udzielenia poszkodowanemu — w miar¢ mozliwosci — pierwszej pomocy.
Stosownie do § 41 ust 1 rozp. w sprawie bezpieczenstwa i higieny, o kazdym wypadku
zawiadamia si¢ najszybciej jak to mozliwe:

— rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego,

— dyrektora szkoty,

— pracownika stuzby BHP,

— spolecznego inspektora pracy,

— organ prowadzacy szkole.

Jezeli doszto do wypadku ciezkiego, zbiorowego lub $miertelnego nalezy niezwlocznie
zawiadomi¢ prokuratora, kuratora o§wiaty oraz organ prowadzacy szkole. Ponadto o wypadku
do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego inspektora

sanitarnego.

Dla celow przeprowadzenia postgpowania powypadkowego i1 sporzadzenia dokumentacji
powypadkowej dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W sktad zespotu wchodza:
pracownik stuzby bhp oraz spoleczny inspektor pracy. Jezeli taki sktad jest niemozliwy

pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie bhp.



PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI 1
MEODZIEZY DEMORALIZACJA



PROCEDURY INTERWENCYJNE W SZKOLE

W przypadku, gdy nauczyciel lub wychowawca podejrzewa, ze na terenie szkoly

przebywa uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych (tabletek,

narkotykow)

3)
b)

c)

d)

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy i dyrektora szkoty.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie pozostawia

go samego, stwarza warunki w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.
Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia i

ewentualnie udziela pomocy medycznej.

Powiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych) i prosi ich o niezwtoczne odebranie
dziecka ze szkoty. Jes$li rodzice odmowia odebrania nietrzezwego dziecka o jego
pozostawieniu w szkole, przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu
do dyspozycji policji decyduje lekarz. Decyzje podejmuje po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych na terenie szkoty

dyrektor ma obowiazek powiadomienia o tym fakcie Sad Rodzinny i Policje.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie Szkoly substancje

przypominajacg wygladem narkotyk

a)

b)

d)

Nauczyciel zabezpiecza zachowujac $rodki ostroznos$ci substancj¢ przed dostepem
do niej 0s6b niepowolanych lub przed zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo nalezy znaleziona substancja.

Nie wolno substancji wyciaga¢ z opakowania, przesypywac, przelewac,
wacha¢, sprawdza¢ smaku, dotykac itp. Substancj¢ nalezy umiesci¢ w
pomieszczeniu niedostepnym dla innych oséb , nie pozostawiajac jej bez
nadzoru — nawet

W pomieszczeniu zamknigtym.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéra wzywa policjg.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczona

substancje¢ i1 przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.



3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada substancje

przypominajgca narkotyk

a)

b)

d)

Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow budzacych
podejrzenie, co do ich zwigzkéw z podejrzang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonaé czynno$ci przeszukania odziezy czy teczki ucznia — jest to
czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow (opiekunow
prawnych) i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. Przybyli do szkoty
rodzice nie mogg zabra¢ dziecka do domu, poniewaz w zwiazku z popelionym
przestepstwem policja musi wykona¢ z nieletnim, ktéry popemit czyn karalny,
czynno$ci nie cierpigce zwloki np. zatrzymaé nieletniego w celu wykonania
czynnosci procesowych.

W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartos$ci teczki, dyrektor wzywa policje, ktora

przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera j3 do ekspertyzy.

Nauczyciel do czasu przyjazdu policji powinien ucznia odizolowa¢ kontrolujac caty
czas jego zachowanie. Nalezy zwroci¢ uwage, aby uczen nie ukryl, przekazat innej
osobie, potknat lub wyrzucit posiadang substancj¢ narkotycznag.

Jezeli uczeh wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji.
Weczedniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyl substancj¢. Cale
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen wraz ze

swoimi spostrzezeniami.

4. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

a)

b)
c)

Niezwloczne powiadomienie dyrektora i pedagoga szkoty przez nauczyciela,
wychowawce.

Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia
Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie

szkoty) dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke



d)

9)

Powiadomienie rodzicow (opiekunow prawnych) sprawcy

Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow
pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie ich policji ( np. sprawca porzuca w
trakcie ucieczki ndz lub jaki$§ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Kazdorazowo nauczyciel, wychowawca jest zobowigzany do sporzadzenia

szczegotowej notatki przechowywanej w dokumentacji pedagogow.

5. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.

a)

b)

d)

Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen wymagajacych
interwencji lekarza.

Niezwloczne zawiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia.

Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, kiedy istnieje

koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci 1 ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Udzielenie wsparcia psychologa.

Zaplanowanie terapii z uczniem, gdy zaistnieje taka potrzeba. Kazda dotyczaca
uczniéw interwencja policjanta w szkole powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana

dyrektorowi lub uzgodniona z pedagogiem szkolnym.

6. Postepowanie nauczyciela (innych pracownikéw szkoly) w przypadku stwierdzenia

dewastacji mienia szkolnego

a)

Nauczyciel, ktory uzyska informacj¢ o dewastacji lub stwierdzi dewastacj¢ mienia
przez ucznia, ustala okoliczno$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z osoba
informujaca o zaistniatym fakcie oraz dokonuje ogladu sytuacji w miejscu

zaistnienia szkody.

b) Informuje o fakcie dyrektora szkoty.

c)

Podejmuje probe ustalenia sprawcy, w uzasadnionych

przypadkach dyrektor powiadamia policje.



d) W przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenie sprawcy szkody, wychowawca
lub dyrektor wzywa do szkoty jego rodzicow.

e) Za wszelkie poniesione straty przez szkot¢ koszty ponosi rodzic (opiekun prawny).



PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM PROBLEMY W CZASIE LEKCJI

Problemy te moga przybiera¢ rozne formy, np. wulgarne zachowania w stosunku do
rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali lekcyjnej, brak reakcji na
polecenia nauczyciela.

1) Nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe o charakterze edukacyjno-wychowawczym
lub podpisuje z nim kontrakt, o ktorym informuje wychowawece i rodzica (prawnego
opiekuna).

2) Jezeli podjete wezesniej dziatania nauczyciela nie przynoszg poprawy zachowania ucznia,
nauczyciel zglasza problem wychowawcy i przekazuje kopi¢ kontraktu.

3) Wychowawca podpisuje z uczniem kontrakt, w ktorym uczen zobowigzuje si¢

do poprawy zachowania i przekazuje informacj¢ rodzicom.

4) Przy braku poprawy zachowania wychowawca wzywa rodzica i informuje o
dotychczasowym postepowaniu oraz dalszej procedurze (notatka stuzbowa ze spotkania).

5) Wychowawca umawia ucznia i rodzicOw na spotkanie z pedagogiem.

6) Wychowawca sktada wniosek wraz z opinig o uczniu (ktéra zawiera: doktadne dane
osobowe, opis sytuacji rodzinnej ucznia, opis problemu, dziatania podjete przez
wychowawcg) do przewodniczacego zespolu wychowawczego o ustalenie terminu
posiedzenia zespotu

7) W sytuacjach bardzo trudnych wychowawczo w czasie lekcji nauczyciel sporzadza notatke

stuzbowa z lekcji 1 przekazuje ja pedagogowi szkolnemu.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU BOJKI UCZNIOW

1) W przypadku bojki ucznioéw, ktorej skutkiem nie jest uraz kwalifikujacy zajscie do
wypadku w szkole, nauczyciel powinien:

» przeprowadzi¢ rozmowe¢ 2z uczniem, ktory wszczal bdojke 0 jego zachowaniu,
* omoOwic¢ z rodzicami badz prawnymi opiekunami zachowanie dziecka, ustali¢

strategie wspoOlpracy ze szkota i obserwowac jej efekty.

2) Wychowawca ucznia powinien nawigza¢ kontakt z pedagogiem szkolnym, ktory

powinien podja¢ prace wychowawcza z uczniem.

3) Pedagog szkolny powinien:

* zorganizowac spotkanie w sktadzie: wychowawca, rodzic, pedagog, uczen,

* poinformowac rodzicdw ucznia o mozliwosci uzyskania pomocy psychologiczne;.

4) W ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia $rodki
przewidziane regulaminem szkolnym np. obnizenie oceny zachowania, przeniesienie do innej
szkoty.

5) W przypadku gdy sprawca zdarzenia sprawial wczesniej problemy i tamat normy
spotecznego zachowania, a zdarzenie ktérego si¢ dopuscit nosi cechy postepujacej
demoralizacji, szkola powinna przygotowac na t¢ okoliczno$¢ wystapienie do sadu

rodzinnego lub policji.



Obowigzki
nauczyciela



1. Obowigzki nauczyciela przed rozpoczeciem zajeé:

e posiada¢ wiedz¢ dotyczaca bhp w zakresie niezbednym do realizacji zadan

zwigzanych z powierzonym stanowiskiem pracy lub petniong funkcja,
e odby¢ w tym zakresie stosowne instruktaze i szkolenia,
e zna¢ obowigzujace w szkole instrukcje i regulaminy dotyczace
bezpiecznej organizacji pracy,
e po dzwonku konczacym przerwe otworzy¢ klase, przeja¢ uczniow od nauczyciela

dyzurnego.

2. Obowiazki w Kklasie:

e nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy,

e zwroci¢ uwage na stan techniczny pomieszczenia,

e sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia lekcji nie zagrazaja bezpieczenstwu uczniow,

e zwréci¢ uwage na stan szyb w oknach, np.: czy nie sa zbite lub peknigte,

e zwr6ci¢ uwage na stan instalacji elektrycznej, czy np.: nie s3 powyrywane kontakty,

e sprawdzi¢ czy nie ma zniszczonych, stotow i krzesel, co moze zagrazad
bezpieczenstwu uczniow,

e w przypadku stwierdzenia usterek lub gdy sala lekcyjna nie odpowiada warunkom
bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek powiadomienia o tym dyrektora szkoty
celem spowodowania usunigcia zagrozenia,

e do czasu usunigcia zagrozenia nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zajecé
w danym miejscu,

e przed rozpoczeciem lekcji winien zadba¢ o wywietrzenie sali,

e sprawdzi¢ temperature oraz o$wietlenie sali lekcyjnej, pracowni gdy
zachodzi koniecznos$¢ korzystania ze sztucznego $wiatla,

e nauczyciel decyduje o przebiegu zajec,

e zapoznaje uczniéw z regulaminem pracowni i instrukcjami obstugi sprzg¢tu bedacego
do ich dyspozyciji,

e nauczyciel okresla zasady korzystania z sali lekcyjnej, pracowni i pomocy
dydaktycznych,

e informuje o przebiegu lekcji oraz o srodkach 1 zasadach bezpieczenstwa,

e podczas zaje¢ nauczyciel nie moze uczniow pozostawi¢ bez zadnej opieki,



e w nadzwyczajnej sytuacji winien wyprowadzi¢ uczniow z sali oraz zglosi¢ to
nauczycielowi z sali obok, (sytuacja taka nie zwalnia go od odpowiedzialnosci

Za uczniow),

e ucznidw chcacych skorzystac z toalety nauczyciel powinien zwalnia¢ pojedynczo,
winien bra¢ pod uwage fakt, iz uczniowie najczesciej dopuszczaja si¢ nierozwaznych
czynow kiedy sg w grupach bez opieki dorostych,

e w razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia, jesli zaistnieje taka potrzeba musi udzieli¢

pierwszej pomocy i bezzwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora,

e powinien takze kontrolowac wtasciwg postawe uczniow w czasie lekcji, korygowac
zauwazone btedy w pozycji siedzenia,

e zadbaé o czystos¢, tad i porzadek w sali lekcyjnej, pracowni podczas trwania lekcji i
po jej zakonczeniu,

e po skonczonej lekeji powinien sam otworzy¢ drzwi, by nie dopusci¢ do gwattownego
ich otwarcia przez wybiegajacych uczniéw (moze to spowodowac uderzenie w

przechodzacych na korytarzu,

e nauczyciel obowigzany jest przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia

lekcji oraz respektowac prawa uczniéw do pelnych przerw miedzylekcyjnych.

3. Obowigzki nauczyciela dyzurnego podczas przerw miedzylekcyjnych i
przed rozpocze¢ciem zajec:

Podczas petnienia dyzuru nauczyciel obowigzany jest do:

e punktualnego rozpoczynania dyzuru 1 ciggtej obecnosci w miejscu podlegajacym
jego nadzorowi,

e zna¢ regulaminy petlienia dyzuru obowigzujace na poszczegolnych
kondygnacjach, boisku i pozostatym terenie szkoty,

e aktywnego pelnienia dyzuru - reagowania na wszelkie przejawy
zachowan odbiegajacych od przyjetych norm,

e reagowania na niebezpieczne, zagrazajace bezpieczenstwu ucznidow zachowania
(agresywne postawy wobec kolegdw, bieganie, siadanie na por¢czach schodow,

parapetach okiennych, wchodzenia na drzewa, ptoty itp.),

e przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowigzku zamykania drzwi

do sal lekcyjnych (przewiewy),

e dbania by uczniowie nie $miecili, brudzili, dewastowali §cian, tawek i

innych urzadzen szkolnych oraz by nie niszczyli roslin,



e zwracania uwagi na przestrzeganie przez mtodziez ustalonych zasad wchodzenia do

budynku szkolnego i sal lekcyjnych,

e dopilnowania by w czasie przerw sale lekcyjne byly wywietrzone - nie powinno
si¢ otwiera¢ duzych skrzydet okiennych,

e dopilnowania i egzekwowania zakazu opuszczania terenu szkoly podczas
przerw, niedopuszczania do palenia papierosoOw, na terenie szkoty,

¢ kontrolowania toalet szkolnych.

e natychmiastowego reagowania w przypadku pojawienia si¢ na terenie szkoty osob

postronnych.
4. Powinnosci nauczyciela w przypadku roznych zagrozen bhp:

Kazdy nauczyciel ma obowigzek zna¢ numery telefondw alarmowych, zapoznaé si¢ z
instrukcja bezpieczenstwa pozarowego w szkole 1 ja przestrzega¢. Winien posiadaé
umiejetnos¢ postugiwania si¢ podrgcznym sprzetem gasniczym 1 zna¢ obowigzki

postgpowania na okoliczno$¢ roznych zagrozen:

e postgpowania w razie zauwazenia ognia,

e sygnaly alarmowe na wypadek roznych zagrozen,

e plany ewakuacyjne i oznakowanie drog ewakuacyjnych, zasady zachowania

w roznych sytuacjach 1 wynikajace z tego obowiazki.



O SPRAWNYM PRZEPROWADZENIU EWAKUACJI SZKOLY DECYDUJA
WCZESNIEJ PODJETE I SPRAWDZONE DZIALANIA I USTALENIA:

. Nauczyciel zna szczegdélowy plan ewakuacji z kazdej kondygnacji budynku szkolnego,

na ktoérym prowadzi zajecia lub petni dyzur.

. Potwierdza zapoznanie si¢ z zasadami zgodnego z nim post¢powania.

. Przestrzega zasadg, iz mtodziez opuszczajac sale lekcyjne, pracowni¢ zabiera

przedmioty przyniesione ze sobg (bez odziezy wierzchniej pozostawionej w szatni).

. Nauczyciel zamyka drzwi do sali lekcyjnej i pozostawia klucze w drzwiach. Doktadnie
sprawdza, czy nie pozostat w niej zaden uczen. Pracownie, ktore majg by¢ zamykane/ np.
informatyczna/ powinien okre$la¢ odpowiedni zapis w planie ewakuacji, a nauczyciele
uczacy w tych pomieszczeniach klucze do nich przekazuja dyrektorowi.

. Nauczyciel opiekuje si¢ uczniami klasy, z ktorymi w danym momencie miat lekcje, az
do odwotania alarmu.

. Uczacy zabezpiecza dokumentacj¢ ( dzienniki lekcyjne, itp.), zabiera ja ze sobag.

. Nauczyciel 1 uczniowie powinni czeka¢ na odwotanie alarmu w bezpieczne;j
odleglosci, w wyznaczonych wczes$niej na planie ewakuacji miejsca.

. Nauczyciel po doprowadzeniu ucznidw w wyznaczone miejsce zglasza prowadzacemu

akcje stan liczebny uczniow i opiekuje si¢ nimi do czasu innych ustalen dyrektora lub

osoby dowodzacej akcja.

. Po uzyskaniu zgody kierujacego akcja ewakuacyjng dyzurni klas wraz z opiekunem moga

odebra¢ plaszcze z szatni dla catej klasy.



ZAPEWNIENIE ODPOWIEDNICH
WARUNKOW
HIGIENICZNO-SANITARNYCH
W CZASIE ZAJEC I PRZERW



Oswietlenie — zajecia powinny odbywac si¢ przy $wietle dziennym, stad tez szyby w oknach i
swietlikach nalezy utrzymywaé w czystosci tak, aby przepuszczaty dostateczng ilos¢ swiatta.
Niezaleznie od $wiatlta dziennego w pomieszczeniach, w ktorych prowadzone s3 zajgcia
trzeba zainstalowaé os$wietlenie elektryczne o parametrach zgodnych z PN-EN 12464-1:2004

— nie mniej niz 500 luksow (Ix).

Wentylacja — w pomieszczeniach powinna by¢ zapewniona wymiana powietrza wynikajaca z
potrzeb uzytkowych 1 funkcji tych pomieszczen, bilansu ciepta 1 wilgotnosci oraz
ewentualnego przenikania zanieczyszczen. Pomieszczenia wietrzy si¢ w czasie przerw, a w

razie potrzeby takze w czasie zajec.

Ogrzewanie — nalezy zapewni¢ stala temperaturg, co najmniej 18°C. Jezeli nie ma
mozliwosci zapewnienia takiej temperatury, dyrektor szkoly zawiesza zajecia na czas

okreslony, powiadamiajac o tym organ prowadzacy.

Kuchnie i _jadalnie — gorace positki sa spozywane wylacznie w jadalniach lub innych

pomieszczeniach wydzielonych w tym celu - § 10 ust. 2 rozp. w sprawie bezpieczenstwa i

higieny pracy.

Apteczki — wyposazone w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcje
o zasadach udzielania takiej pomocy (pokdj nauczycielski, pokdj nauczycieli wychowania
fizycznego, pracowni szkolne oraz kuchnia). Nauczyciele prowadzacy zajecia w laboratoriach
a takze zajecia wychowania fizycznego powinni by¢ przeszkoleni w zakresie udzielania

pierwszej pomocy.
Schody — wyposazone w balustrady z porgczami zabezpieczonymi przed zsuwaniem si¢ po
nich; powierzchnia stopni schodow nie moze by¢ Sliska. Otwartg przestrzen znajdujaca si¢

pomiedzy biegami schodow nalezy rowniez zabezpieczy¢.

Przerwy w zajeciach — zgodnie z § 14 ust. 1 rozp. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy

przerwy w zaje¢ciach uczniowie spedzaja pod opieka nauczyciela



REGULAMIN ORGANIZACJI
WYCIECZEK ORAZ IMPREZ
SZKOLNYCH



1. Podstawa prawna

a) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2004 r. nr 256,
poz. 2572 ze zmianami) - art.22 ust.2 pkt 12

b) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001
r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. nr 135 poz. 1516
ze zm z 28 sierpnia 2014 r.)

C) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002
r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz.69)

d) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w
sprawie warunkow, jakie muszq spelniac¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i
miodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z
1997 r. nr 12, poz. 67 ze zmianami)

e) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 r. w
sprawie szczegolowych zasad i warunkow prowadzenia dziatalnosci w
dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. nr 101, poz. 1095)

f) Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie
okreslenia warunkow bezpieczenstwa osob przebywajgcych w  gorach,
plywajgcych, kgpigcych sie oraz uprawiajqcych sporty wodne (Dz. U. nr 57,
poz. 358).

2. Zadania dyrektora w zwigzku z organizacja wycieczek

Dyrektor odpowiedzialny za cato$¢ procesu dydaktyczno-wychowawczego w szkole
sprawuje takze nadzor nad organizacja szkolnej turystyki i odpowiada za bezpieczenstwo
uczniow takze w czasie wycieczek 1 imprez organizowanych przez szkole poza jej terenem.
Sprawowanie kontroli i wspomaganie nauczycieli zajmujacych si¢ dzialalno$cig turystyczna

powinno stanowi¢ jedno z zadan w rocznym planie nadzoru pedagogicznego dyrektora.

Do zadan dyrektora nalezy takze zapewnienie, by w wewnetrznym prawie szkoty

znalazty si¢ uregulowania dotyczace dziatalnos$ci turystycznej, takie jak:

— ramowy regulamin wycieczek, ktory mogtby by¢ dostosowany do konkretne;j



imprezy,
— kryteria powotywania opiekunow wycieczek, jest to szczegdlnie wazne w
wypadku wyznaczania opiekundéw sposrod osob nie bedacych nauczycielami,

— okreslenie liczby opiekundéw w stosunku do liczby uczniow w zaleznosci od typu
wycieczki.

Dyrektor w zwigzku z organizacja wycieczki szkolnej podejmuje nastepujace
dziatania:

— zatwierdza program wycieczki,

— wyznacza kierownika wycieczki oraz opiekunow — liczbe¢ opiekunéw nalezy
ustali¢ biorac pod uwage wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia i ewentualng niepelnosprawnos¢ osob powierzonych opiece.

Ponadto nalezy uwzgledni¢ specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich
beda si¢ one odbywa¢. Przepisy nie zawieraja informacji jak liczna moze by¢ grupa,
ktora opiekuje si¢ jeden nauczyciel (opiekun).

— okres$la zakres zadan kierownika i opiekundéw wycieczki,

— przez posrednictwo wyznaczonej przez niego osoby sprawdza rzeczywiste
warunki organizacji wycieczki/imprezy — zwlaszcza stan bazy noclegowe;j
i zywieniowe] w zakresie bezpieczenstwa i higieny,

— nawigzuje wspoOltprace z policjag w celu sprawdzenia pojazdu i

przygotowania kierowcow,
—zawiera umowy z przewoznikiem, wlascicielem bazy noclegowej

I zywieniowej, ubezpieczycielem ( wycieczki zagraniczne), ewentualnie z firmg
turystyczna,

— przechowuje dokumentacje wycieczki,

— powiadamia organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny

0 wycieczkach zagranicznych,

— przyjmuje od kierownika wycieczki sprawozdanie, rozliczenie finansowe oraz

ewaluacje programu wycieczki.

3. Organizacja wycieczKi

e Planowanie wycieczki i uwzglednienie jej w harmonogramie roku szkolnego oraz

planie nadzoru pedagogicznego dyrektora.



e Wyznaczenie przez dyrektora kierownika i opiekunow wycieczki.

e Zapoznanie rodzicOw z planami wycieczki i stopniowe pozyskiwanie srodkow.

e Opracowanie programu wycieczki uwzgledniajacego cele, tresci
merytoryczne, tras¢ i harmonogram.

e Opracowanie regulaminu wycieczki na podstawie ramowego
regulaminu wycieczek zawartego w wewnetrznym prawie szkoty.

e Pozyskanie przewoznika, bazy noclegowej i zywieniowej (ewentualnie nawigzanie
kontaktu z firma turystyczna, sprawdzenie jej wiarygodnosci i przedstawionych
propozycji dotyczacych realizacji zamierzonej wycieczki w zakresie transportu, bazy

noclegowej 1 zywieniowej, i jesli to konieczne zapewnienia przewodnika lub pilota).

e Zapoznanie rodzicoOw z programem i regulaminem wycieczki, uzyskanie zgody

rodzicow na uczestnictwo dziecka w wycieczce.

e Sprawdzenie bazy noclegowej 1 Zywieniowej oraz zawarcie wtasciwych umow.

e Ubezpieczenie uczestnikow wycieczki.(wycieczki zagraniczne),

e Opracowanie karty wycieczki wraz z lista uczestnikow zawierajaca daty urodzenia.

e Akceptacja programu i karty wycieczki przez dyrektora szkoty.

e Powiadomienie organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
w przypadku wycieczek zagranicznych.

o Realizacja programu wycieczki.

e Ewaluacja wycieczki. Rozliczenie finansowe.

4. Program i regulamin wycieczki

§ 3. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i
potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.

§ 9. 1. Wycieczke Ilub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a nastegpnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, a w

szczegolnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

5. Zgoda rodzicow (prawnych opiekunéw) na uczestnictwo w wycieczce. Wspolpraca

Z rodzicami.



§ 8 Udzial wuczniow niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjgtkiem przedmiotowych
odbywajgcych sie¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli

ustawowych.

6. Transport

W przypadku, gdy $rodkiem transportu jest autokar powinien by¢ on oznakowany tablicg
informujaca o przewozie dzieci. Stan techniczny pojazdu, a takze przygotowanie kierowcow
do trasy (trzezwos$¢) powinny by¢ sprawdzone przez policje. W tym celu szkota wczesniej
nawigzuje kontakt z wydzialem Ruchu Drogowego i zglasza czas i miejsce podstawienia
autokaru. W zaleznosci od dlugosci trasy wymagana jest odpowiednia liczba kierowcow tak,
by czas pracy jednego kierowcy nie przekroczyt 8 godzin, a czas prowadzenia pojazdu bez
przerwy nie przekroczyl 4 godzin. W przypadku naruszania przez kierowcdw przepiséw
ruchu drogowego, a zwtaszcza przekraczania dozwolonej predkosci, kierownik wycieczki ma
obowigzek zwroci¢ kierowcy uwage, a jesli uwaga okaze si¢ nieskuteczna - powiadomié
policje.

Liczba uczestnikdéw 1 opiekundéw wycieczki nie moze przekroczy¢ liczby miejsc w autokarze
z wylaczeniem miejsc dla kierowcow 1 pilota. Przejscie przez srodek autokaru musi pozostac

wolne. Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach autokaru.

W przypadku podrézy koleja wskazana jest rezerwacja przedzialow dla wycieczki szkolne;.

7. Baza noclegowa i Zywieniowa
Kierownik wycieczki ma obowiazek sprawdzi¢, czy przygotowana baza noclegowa spelnia

wymagania bhp i Sanepidu.

W przypadku korzystania z posrednictwa biura turystycznego szczeg6ly dotyczace wymagan
1 standardu bazy powinny by¢ uwzglednione w umowie miedzy organizatorem wycieczki a

firmg turystyczna.

8. Karta wycieczki
Kierownik przygotowuje kart¢ wycieczki wedlug wzoru zalacznika do rozporzadzenia w
sprawie warunkoéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki

krajoznawstwa i turystyki oraz liste uczestnikow wycieczki wraz z datg urodzenia i miejscem



zamieszkania. Karta wycieczki powinna by¢ zatwierdzona przez dyrektora szkoty. Karte

pozostawia u dyrektora szkoty, a jej kopi¢ zabiera ze soba.

Liczba opiekunéw na wycieczce szkolnej

(1 Przepisy nie okre$laja wymaganej liczby opiekundéw uczniow bioracych udzial w
wycieczkach zaréwno krajowych, jak i1 zagranicznych. To, ilu opiekunéw sprawowac
bedzie opiek¢ nad uczniami, zalezy od wielu kryteridow, ktére nalezy uwzglednic
organizujac konkretng wycieczke szkolng.

[1 Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora, inna
osoba petnoletnia.

[1 Przy organizacji wycieczek liczbg opiekundow oraz sposob zorganizowania opieki
ustala si¢, uwzgledniajac:

a) wiek uczniow,

b) stopien rozwoju psychofizycznego uczniow,
C) stan zdrowia uczniow,

d) niepelnosprawno$¢ ucznidow,

e) specyfike wycieczki, warunki, w jakich bedzie si¢ ona odbywac.


javascript:void(0)
javascript:void(0)
javascript:void(0)

